SECRETARIA MUNICI- PREFEITURA DE
PAL DE EDUCAGAO - FIGUEIROPOLIS
SEMED FIGUEIROP CRESCENDO NOVAMENTE

AO 2025/2028

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO (SEMED)

PORTARIA SEMED N° 111/2026 DE 25 DE SETEMBRO DE 2026.

“INSTITUI A ESTRUTURA DE GESTAO ADMI-
NISTRATIVA E PEDAGOGICA DA POLITICA
MUNICIPAL DE ALFABETIZACAO “ALFABE-
TIZA FIGUEIROPOLIS: APRENDER PARA
CRESCER”, NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FIGUEIRO-
POLIS-TO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FIGUEIROPOLIS, ESTADO
DO TOCANTINS, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagio municipal

vigente,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar capacidade institucional para o planeja-
mento, a implementagdo, o acompanhamento, o monitoramento e a avaliagdo das a¢des da

Politica Municipal de Alfabetiza¢do;

CONSIDERANDO a Politica Municipal de Alfabetizagdo “Alfabetiza Figueirépolis:

aprender para crescer”, instituida no &mbito da Secretaria Municipal de Educagio;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar e integrar as agdes administrativas e peda-
gogicas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educag@o, pelas unidades educacionais

e pelas equipes responséveis pelas a¢des de alfabetizagio;

CONSIDERANDO a importancia da articulagdo entre gestio, formagio continuada, acom-
panhamento pedagdgico, avaliagdo, monitoramento dos resultados e apoio as unidades edu-

cacionais;

CONSIDERANDO a atuagio do Municipio de Figueirdpolis nas agdes do Compromisso
Nacional Crianga Alfabetizada — CNCA, do Programa Alfabetiza Mais Tocantins e demais
iniciativas destinadas a garantia do direito a alfabetizagdo;
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CONSIDERANDO a necessidade de consolidar mecanismos institucionais para o acompa-

nhamento das metas, ag¢des e resultados da Politica Municipal de Alfabetizagdo;
RESOLVE:

CAPITULO 1
DA INSTITUICAO E DA FINALIDADE

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Secretaria Municipal de Educagéo de Figueirdpolis-TO,
a Estrutura Administrativa e Pedagégica de Gestio da Politica Municipal de
Alfabetizag¢iio “Alfabetiza Figueirépolis: aprender para crescer”, destinada a ampliar e
organizar a capacidade institucional do Municipio para a elaboragdo, implementagdo,

acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das agdes de alfabetizagdo.

Art. 2° A Estrutura de que trata esta Portaria constitui mecanismo de organizagio interna da
Secretaria Municipal de Educagdo, utilizando cargos, fungdes e servidores ja integrantes da
Administragdo Municipal, observadas as respectivas atribui¢des funcionais e a legislagdo

vigente.

Art. 3° Art. 3° A Estrutura Administrativa e Pedagdgica de Gestdo da Politica Municipal de

Alfabetizagdo tera como finalidades:

[ - planejar e organizar as agdes municipais destinadas a garantia do direito a alfabetizagio;
Il — coordenar e apoiar a implementagéo da Politica Municipal de Alfabetizagdo;

III — promover a articulagdo entre a Secretaria Municipal de Educagio, as unidades educa-
cionais e os demais atores envolvidos nas a¢des de alfabetizacio;

IV — apoiar a elaboragdo, execucdo e acompanhamento dos instrumentos de planejamento
da politica educacional;

V — promover e acompanhar a¢des de formagédo continuada dos profissionais da educagio;
VI — acompanhar o desenvolvimento das aprendizagens relacionadas a alfabetizagio;

VII — monitorar indicadores educacionais e resultados de avalia¢des internas e externas;
VIII — identificar necessidades de intervengdo pedagogica e subsidiar a elaboragio de estra-
tégias para melhoria das aprendizagens;

IX — sistematizar informagdes, registros e evidéncias relacionadas as agdes de alfabetizagdo;
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X — elaborar relatorios técmos e documentos de acompanhamento da Politica Municipal de
Alfabetizacéo;

XI — fortalecer a articulagdo entre as agdes municipais, estaduais e nacionais de alfabetiza-
¢do; e

XII — apoiar a tomada de decisdes da Secretaria Municipal de Educagdo com base em evi-

déncias educacionais.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 4° A Estrutura Administrativa e Pedagogica de Gestdo da Politica Municipal de Alfa-
betizagdo sera composta, de acordo com a organizagdo administrativa da Secretaria Munici-

pal de Educagdo, pelos seguintes segmentos:

I — gestdo institucional da Secretaria Municipal de Educagio;

II — Nucleo de Gestdo Administrativa;

IIT — Nucleo de Gestdo Pedagogica;

IV — equipe responsavel pela formagdo continuada;

V — equipe responsével pelo acompanhamento, monitoramento e avaliagdo dos resultados
educacionais;

VI — servidores designados ou alocados para apoio as a¢des de alfabetizagdo; ¢

VII — Comité Estratégico Municipal de Alfabetizagdo — CEMPA, como instancia de articu-

lagdo estratégica e participagéo, nos termos de sua legislagdo especifica.

§ 1° A composigdo nominal da Estrutura sera definida em ato préprio da Secretaria Munici-
pal de Educagdo, sempre que necessario, observada a disponibilidade de servidores e a or-
ganizagdo administrativa do Municipio.

§ 2° A participagdo dos servidores na Estrutura ndo implica criagdo de novos cargos, fungdes
ou vantagens remuneratorias, salvo se houver previsdo legal especifica. ;

§ 3° A atuacdo dos servidores observara suas respectivas atribuices funcionais, jornada de

trabalho e demais disposigdes legais e administrativas aplicaveis.
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CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Compete ao Secretario Municipal de Educagdo coordenar institucionalmente a Es-
trutura Administrativa e Pedagogica de Gestdo da Politica Municipal de Alfabetiza¢io, ca-
bendo-lhe:

I — assegurar as condigdes institucionais para implementagdo da politica;

II - promover a articulagdo entre os diferentes setores da Secretaria Municipal de Educagéo;
IIT — acompanhar a execugdo das agdes e o cumprimento das metas estabelecidas;

IV —apoiar a mobiliza¢do dos recursos humanos, administrativos e pedagdgicos necessarios;
V — analisar relatorios e resultados produzidos pela equipe responsavel pela politica;

VI — promover a articulagédo institucional com 6rgdos, programas e politicas de alfabetiza-
¢do; e

VII — deliberar, no dmbito de sua competéncia, sobre medidas necessarias ao aperfeigoa-

mento da Politica Municipal de Alfabetizagio.

Art. 6° Compete ao Nucleo de Gestdo Administrativa apoiar a organizagio e a execugio das

agdes da Politica Municipal de Alfabetizagdo, especialmente:

[ — apoiar a elaboragéo e o acompanhamento dos instrumentos de planejamento;

IT — organizar documentos, registros e evidéncias das a¢des desenvolvidas;

III — acompanhar cronogramas e prazos relacionados as a¢des da politica;

IV — apoiar a organizagdo de reunides, formagdes, eventos e demais atividades;

V — manter atualizados os registros administrativos relacionados a politica;

VI — apoiar a elaboragdo de relatorios administrativos e técnicos;

VII — promover a articulagdo administrativa entre a Secretaria Municipal de Educacdo e as
unidades educacionais; e

VIII - executar outras atividades relacionadas a gestdo administrativa da politica, no 4mbito

de suas competéncias.
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Art. 7° Compete ao Nucleo e Gestdo Pedagogica:

I — planejar e acompanhar agdes pedagdgicas voltadas a alfabetizagédo;

II — orientar e apoiar as equipes gestoras e pedagogicas das unidades educacionais;

IIT — acompanhar o desenvolvimento das aprendizagens dos estudantes;

IV — apoiar a elaboragdo e implementagdo de estratégias de intervengdo pedagdgica;

V — promover agdes de formagao continuada relacionadas a alfabetizacio;

VI — acompanhar préticas pedagdgicas e metodologias destinadas ao desenvolvimento da
leitura, da escrita e de outras aprendizagens essenciais;

VII — articular agdes de recomposigdo das aprendizagens;

VIII - analisar dados e resultados de avaliagdes para subsidiar o planejamento pedagdgico;
IX — apoiar a elaboragdo de planos de intervengdo e acompanhamento;

X — promover o compartilhamento de praticas pedagdgicas exitosas entre as unidades edu-
cacionais; e

XI—executar outras a¢des pedagogicas relacionadas a implementagdo da Politica Municipal

de Alfabetizagdo.

Art. 8° A equipe responsavel pela formagéo continuada tera como atribuigdes:

I — identificar necessidades formativas dos profissionais da educagio;

IT — elaborar e executar planos de formagéo continuada;

[T — promover estudos e discussdes sobre alfabetizagdo e aprendizagem;

IV —apoiar a implementagdo de metodologias e estratégias pedagdgicas;

V —acompanhar a aplicagdo dos conhecimentos desenvolvidos nas formagdes;

VI —registrar e sistematizar as agdes formativas realizadas; e

VII — articular as formagdes municipais as orientagdes e programas de alfabetizagdo dos

governos estadual e federal.

Art. 9° A equipe responsavel pelo acompanhamento, monitoramento e avalia¢do terd como

atribuigdes:
I — acompanhar indicadores relacionados a alfabetizagio;
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II — sistematizar dados provenientes de avaliagdes educacionais;

III — analisar resultados de avaliagdes internas e externas;

IV — identificar avangos, dificuldades e necessidades de intervengao;

V — subsidiar a Secretaria Municipal de Educagéo na tomada de decisdes;

VI—acompanhar o cumprimento das metas estabelecidas nos instrumentos de planejamento;
VII — elaborar relatérios periddicos de acompanhamento;

VIIT — produzir informagdes que subsidiem a revisdo e o aperfeicoamento das agdes da po-
litica; e

IX — manter registros organizados das evidéncias relacionadas aos resultados e as a¢des im-

plementadas.

Art. 10. A Estrutura Administrativa e Pedagogica de Gestdo da Politica Municipal de Alfa-
betizagdo atuara de forma articulada com o Comité Estratégico Municipal de Alfabetiza-

¢do — CEMPA, respeitadas as competéncias estabelecidas em sua legislagfio especifica.

Art. 11. Compete a Estrutura promover a articulagdo permanente com as unidades educaci-

onais da Rede Municipal de Ensino, visando:

I — acompanhar a implementagdo das agdes de alfabetizagio;

IT — apoiar as equipes escolares;

III - identificar demandas pedagdgicas e formativas;

I'V —acompanhar indicadores de aprendizagem;

V — fortalecer a participagio das equipes escolares no planejamento das agdes; e

VI — assegurar a circulagdo de informagdes entre a Secretaria Municipal de Educagio e as

unidades educacionais.

Art. 12. As agdes desenvolvidas no dmbito da Estrutura Administrativa e Pedagégica de
Gestdo da Politica Municipal de Alfabetizagdo deverdio ser planejadas, registradas e acom-

panhadas, sempre que possivel, por meio de:

I — planos de trabalho;
II — cronogramas;
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III — atas e registros de reunides;

IV — relatorios técnicos;

V —registros de formagao continuada;

VI — instrumentos de acompanhamento pedagdgico;
VII — dados e relatérios de avaliagao;

VIII — registros de monitoramento dos indicadores; e

IX — demais documentos comprobatdrios das a¢des realizadas.

CAPITULO IV
DA ARTICULACAO COM O CEMPA

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educagéo mantera arquivo fisico e/ou digital organizado
com os documentos e evidéncias referentes a implementagdo da Politica Municipal de Alfa-

betizagao.

CAPITULO V
DA ARTICULACAO COM AS UNIDADES EDUCACIONAIS

Art. 14. Os servidores integrantes da Estrutura Administrativa e Pedagogica de Gestdo da
Politica Municipal de Alfabetizagdo exercerdo suas atividades observando o respectivo re-

gime de trabalho, jornada e atribuigdes funcionais.

CAPITULO VI
DO MONITORAMENTO E DA AVALIACAO

Art. 15. O tempo destinado pelos servidores as ag¢des de alfabetizagdo serd definido de
acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo, o planejamento anual e
as atribuigdes de cada servidor, podendo ocorrer de forma integral ou parcial dentro da res-

pectiva jornada de trabalho.

Paragrafo inico. A Secretaria Municipal de Educagio mantera registro atualizado da com-
posigdo da Estrutura, contendo, quando aplicével, cargo ou fun¢éo, servidor, regime de tra-

balho, jornada semanal e tempo destinado as atividades relacionadas a alfabetizagdo.
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Art. 16. A Secretaria Munic pal de Educagdo realizara acompanhamento periodico da atua-

¢do da Estrutura Administrativa e Pedagdgica, considerando:

I — execugdo das agdes planejadas;

II — alcance das metas estabelecidas;

IIT — participag@o dos profissionais;

IV —resultados das avaliagdes educacionais;

V —indicadores de aprendizagem e alfabetizagdo; e

VI — necessidades de aperfeicoamento das ag¢des.

CAPITULO VII
DOS REGISTROS E DAS EVIDENCIAS

Art. 17. Ao final de cada periodo de acompanhamento, poderdo ser elaborados relatdrios
técnicos destinados a registrar avangos, desafios, resultados e encaminhamentos da Politica

Municipal de Alfabetizacéo.

Art. 18. A Estrutura Administrativa e Pedagogica instituida por esta Portaria integra as a¢des
da Secretaria Municipal de Educagédo destinadas a implementagdo da Politica Municipal de

Alfabetizagdo “Alfabetiza Figueiropolis: aprender para crescer”.

CAPITULO VIII
DA CARGA HORARIA E DA DEDICACAO A ALFABETIZACAO

Art. 19. A composi¢do nominal dos servidores e a distribuigdo das responsabilidades pode-
rdo ser atualizadas mediante ato da Secretaria Municipal de Educagéo, sempre que houver

alteragdo na organizagdo administrativa ou nas necessidades da politica.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de Educagdo, obser-

vada a legislagdo vigente.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A composicdo da Estrutura Administrativa e Pedagogica podera ser atualizada sem-
pre que houver alteragido na organizacdo da Secretaria Municipal de Educagdo ou necessi-

dade de adequagio as agdes da Politica Municipal de Alfabetizagdo.

Art. 22. A participagdo dos servidores na Estrutura ndo implica criagdo de novos cargos ou

fungdes nem concessdo automatica de gratificagdo ou vantagem remuneratdria.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de Educacio, obser-

vada a legislagdo vigente.
Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
FIGUEIROPOLIS, ESTADO DO TOCANTINS, aos 25 dias do més de setembro de

2026.
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